Informaicija

par Gramatvedibas tipveida dokumentu glabaanas terminu paraugsarakstu

2014.gada Latvijas Nacionala arhiva (turpmak - LNA) eksperti izstraddja
Gramatvedibas tipveida dokumentu glabaanas terminu paraugsaraktu (turpmak — Saraksts).

Sarakstd ieklauti bieZak izmantojamie dokumentu veidi valsts un pavaldibu
institlicijas gramatvedibas darba organizacijai, uzskaitei un faktu fikséSanai. Saraksta
sastadiSanai pemti véra Latvijas Republikas likumi, taja skaitd Arhivu likuma normas,
Ministru kabineta noteikumi, kuros ir noteiktas prasibas (normas) gramatvedibas darba
dokumentg$anai, noraditi dokumentu veidi, to glabasanas termini, kd arl institdciju
dokumentu parvaldibas prakse.

Saraksta nav iek]auti gramatvedibas dokumentu veidi, kas raksturigi konkrétai nozarei
vai darbibas jomai un kuru radi$anu nosaka nozaru vai specialie normativie akti.

Saraksta doto islaicigi glabajamo dokumentu terminu institicija, ja uzskata par
nepiecieSamu uzdevumu izpildes nodro$ina$anai, pilnvaru, tiesibu aizsardzibai, var mainit,
saskanojot ar LNA. GlabaSanas termigu ,,pastavigi” LNA noteicis pamatojoties uz Arhivu
likuma 8. panta noteiktajiem krit€rijiem un tas nav samazinams.

Dokumentu glabaSanas termip§ skaitams no ta gada 1. janvara, kur§ seko pabeigtajam
lietvedibas gadam. Dokumenta glaba¥anas termin$ ir saisto§s kd manuali, ta elektroniski
raditajiem dokumentiem.

LNA resursu iesp&ju robeZas Saraksts tiks papildinats un aktualizéts.

Saraksta tipografiskas pavairo$anas gadijumos nepiecie$ama obligata atsauce uz LNA.

Saraksts tika izvértéts un atbalstits LNA Dokumentu un arhivu parvaldibas ekspertu
komisija (13.11.2014.sédes protokols Nr.11). Saraksts ir apstiprinats ar LNA
20.11.2014.rikojumu Nr.78




